附件1
国家引进国外技术、管理人才项目
网上申报和审批说明

一、步骤一：网上注册系统用户名和密码（以前已网上注册并申报过国家引智项目计划的用人单位不必操作步骤一）

首次申报的用人单位请登陆国家外国专家局网站（www.safea.gov.cn），在网站首页的下方“在线服务”栏目点击“国家外国专家局引智工作与成果共享体系管理平台（引进国外技术管理人才项目管理系统”（http://eo.safea.gov.cn/login.php），接着点击“用户注册”，按照系统提示依次完成网上注册，注册后国家、省、市外国专家局（引智办）分别完成网上审批，系统将通过用人单位注册时预留的电子邮箱自动通知审批结果，此时用人单位可凭借注册的用户名和密码登陆系统，即可进行项目申报。

本步骤须注意事项：1、注册时，建议用人单位以单位全称设置为用户名；2、当注册界面出现“用户类型”选项时，请所有单位选择“国内用人单位”选项；3、当注册界面出现“主管单位级别”选项时，省属单位和中央在闽单位请选择“省部级”选项，地市单位请选择“地市级”选项；4、当注册界面出现“主管单位所在地”选项时，请所有单位务必选择“福建”选项；5、当注册界面出现“工商注册号码”选项时，事业单位或非企业法人组织请填写组织机构代码，企业请填写工商注册号码；6、各单位注册时预留的电子邮箱必须真实有效，该邮箱将用于自动接收审批信息以及在用人单位忘记密码时自动找回密码等功能；7、各设区市公务员局（人社局）外专局（引智办）属于管理类用户，负责对本地区聘请单位进行网上初审（登陆系统后依次点击“系统管理”→“用人单位注册审批”），国家外国专家局和省外国（海外）专家局已为每个设区市设置好用户名和密码，具体信息请询省外国（海外）专家局。
二、步骤二：项目申报

用人单位使用步骤一注册的用户名和密码登陆“国家外国专家局引智工作与成果共享体系管理平台（引进国外技术管理人才项目管理系统”，按照以下程序和要求进行申报：
（一）申报重点项目、东欧和独联体专项项目、软件与集成电路专项项目或者常规项目的，请依次点击“项目管理” →“专家项目管理”→“专家项目计划申报”→“创建新项目”→“项目年度”（注：必须填写“2015”）→“项目类型”（注：可点击并下拉菜单以选择不同项目类型）→……，完成项目填报、提交和打印等申报程序。

本步骤须注意事项：1、系统提示“本项目是否为上年度资助项目”时，如果本次申报的项目在2014年度或者之前年度获得国家外专局批准立项，则选择“是”，反之请选择“否”。2、系统提示“本项目是否为EO项目”时，如果本次申报的项目已列为国家外专局2015年度EO项目（即：外国专家组织需求类项目），则选择“是”，反之请选择“否”。3、系统提示“贵单位是否引智基地或示范单位”时，如果用人单位为国家外专局批准的国家引智成果示范推广基地或国家引智示范单位，则选择“是”，反之请选择“否”。4、用人单位必须在省外国（海外）专家局审核通过后才能通过国家外专局申报系统网上在线打印纸质文档，因为只有这时候打印，纸质文档才会出现国家外专局要求的水印标记。用人单位切勿使用国家外专局申报系统的【另存】功能保存到本地的文件来打印纸质文档，因为这样打印出来的纸质文档格式与网上打印不完全相同，没有国家外专局要求的水印标记。申报系统的【另存】功能仅用于将申请表保存到本地备份。5、在线打印重点项目、东欧和独联体专项项目或者软件与集成电路专项项目申请表第6、7页时，需要将浏览器的页面设置为横向（请使用【打印本页】）。
（二）申报示范推广项目的，请依次点击“项目管理” →“示范项目管理”→“示范项目计划申报”→“创建新项目”→“项目年度”（注：必须填写“2015”）→，完成项目填报、提交和打印等申报程序。
三、步骤三：网上审核审批
各设区市公务员局使用省外国专家局分配的用户名和密码登陆系统，依次点击“项目管理”→“专家项目管理”（或者“示范项目管理”）→“专家项目计划审核”（或者“示范项目计划审核”），对本地区申报的项目进行初审。在此基础上，国家外国专家局和省外国（海外）专家局分别进行网上审批。

四、其它有关说明

（一）已在“国家外国专家局引智工作与成果共享体系管理平台（引进国外技术管理人才项目管理系统）”申报过EO项目（即：外国专家组织需求类项目）的聘请单位，如需申请国家外专局的引智经费资助，须在本系统的“专家项目管理”中按照“常规项目”类型再次进行项目计划申报，申报时须将EO项目产生的以“G”字开头的系列号准确填写在“常规项目”中，以便实现两类项目之间的关联。

（二）通过“国家外国专家局引智工作与成果共享体系管理平台（引进国外技术管理人才项目管理系统）”申报的国家引智项目获批后，项目执行总结也需在2015年12月底前通过该系统进行网上填报和提交。
3、系统使用过程中遇到技术问题请咨询福建省外国（海外）专家局，联系人：陈国华、邓光裕，电话：0591-87310957、87715852；或咨询国家外国专家局系统维护工程师：姜世健，电话：13601275210。
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